Zapytanie ofertowe nr K/D/4/2016
- specyfikacja istotnych warunkéw

1. Kierujacy zapytanie:

Caritas Diecezji Kieleckiej, ul. Jana Pawta II 3, 25-013 Kielce.
KRS 0000198087, NIP 657-038-94-52, REGON: 290505494
reprezentowana przez Dyrektora — Ks. Stanistawa Stowika
zwana dalej Zamawiajgcym

Niniejszym zapraszamy do sktadania ofert w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci kosztéw w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych” oraz w przepisach art.
70" — 70° Kodeksu cywilnego na dostawe sprzetu biurowego w ramach projektu pn.
,SZANSA NA SAMODZIELNOSC” wspolfinansowanego ze $rodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

Przedmiot zamowienia:
Dostawa obejmowac bedzie sprzet biurowy opisany w zatgczniku nr 2.

Kody CPV:
CPV: 33000000-9 - Maszyny biurowe i liczace, sprz¢t i materiaty, z wyjatkiem mebli i
pakietow oprogramowania

2.  Minimalne wymagania co do przedmiotu zamowienia:

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony sprzet wykonany byt z materiatdw wysokiej jakosci,
pozwalajacych na tatwe utrzymanie czystosci sprzetu. Caly sprzet musi:

- by¢ wyprodukowany w roku 2016 i fabrycznie nowy, posiadajacy gwarancj¢; nie moga to
by¢ urzadzenia z ekspozycji czy wystawy,

- by¢ wysokiej jakosci i spelnia¢ normy wymagane prawem polskim, w tym wymogi Sanepid,
BHP, przeciwpozarowe, posiadaé atesty dopuszczajace do uzywania, posiada¢ dokumenty
dopuszczajace do obrotu na terenie RP,

- by¢ sprawny technicznie i spelnia¢ warunki techniczne i warunki gwarancji, dla
zastosowania nie w warunkach domowych (prywatnie)

Zamawiajacy wymaga dotaczenia dokumentdw na potwierdzenie spelniania powyzszych
wymagan (atesty, certyfikaty, ogélne warunki gwarancji itp.)

Ze sprzgtu Dostawca dostarczy ponadto:

- opis techniczny urzadzenia warunki eksploatacji i konserwacji, aprobaty techniczne,
deklaracje zgodnos$ci, swiadectwa bezpieczenstwa itp. — o ile s3 wymagane odpowiednimi
przepisami,

- dokumenty zawierajace dane co do typu i parametrow urzadzenia,

- dokument gwarancji jakosci podpisany przez osobg/y uprawniona/e do skladania
oswiadczen w imieniu Dostawcy; dokument gwarancji powinien okresla¢ terminy wymiany



rzeczy na wolng od wad lub /i termin usunigcia wad w przypadku ich stwierdzenia przez
Zamawiajacego.

3.  Miejsce i termin realizacji zamowienia:

Sprzgt powinien by¢ dostarczony do Biura Zarzadu Caritas Diecezji Kieleckiej Plac
Najswigtszej Maryi Panny 1, 25-010 Kielce.

Zamawiajacy wymaga od Dostawcy zrealizowania dostawy bezptatnie, transportem
Dostawcy, w terminie do 26.08.2016r. Dostawcy mogg zaoferowaé wczesniejszy termin
wykonania zamdwienia.

4.  Warunki platno$ci:
Platnos$¢ za wykonane zamowienie — nastapi przelewem na konto Dostawcy, w terminie 14

dni od dnia dostarczenia faktury (w ofercie mozna zaproponowa¢ dtuzszy termin platnosci
faktur).

Zaproponowana przez Dostawce cena ofertowa brutto obejmuje catkowite wynagrodzenie
Dostawcy, w tym podatek VAT i powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty sktadajace si¢ na
wykonanie zamowienia.

Termin zwigzania oferta — 30 dni liczac od daty uplywu terminu sktadania ofert.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

5.1 W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Dostawcy, ktorzy spetniajg nastgpujace wymagania:
a. posiadajgq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b. posiadaja wiedzg i doswiadczenie niezbedne do realizacji tego rodzaju zaméwienia;
c. pozostaja w kondycji finansowej zapewniajacej realizacje zamowienia;

d. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

Na potwierdzenie powyzszego Dostawca sktada oswiadczenie o tresci zgodnej z zatacznikiem

Nr 3.

5.2 Wykluczeniu z postgpowania podlegaja Dostawcy, ktorzy nie spelnia warunkow
okreslonych w pkt. 5.1 Wykluczeniu podlegaja réwniez podmioty powigzane z
Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, chyba ze Zamawiajacy nie otrzyma zadnej innej
oferty.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;




¢. pehnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
d. pozostawaniu w zwiazku matzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Na potwierdzenie powyzszego Dostawca skiada oswiadczenie o tresci zgodnej zatacznikiem Nr
4.

5.3 Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych cena przekracza kwoty jakie Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia (zastrzezen pkt. 12), oferty niekompletne lub w
Jakikolwiek sposéb nie odpowiadajace tresci niniejszej specyfikacii.

6.  Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonywana bedzie na
podstawie ztozonych dokumentdéw, wymienionych w pkt. 7.

7. Dokumenty skladajgce si¢ na oferte:
Oferta pod rygorem wykluczenia Dostawcy z postgpowania lub jej odrzucenia musi zawieraé
nastgpujace dokumenty:
1. Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego); Ztozenie oferty jest
rownoznaczne z zaakceptowaniem warunkéw wskazanych w Zapytaniu Ofertowym oraz
ze ztozeniem o$wiadczen zawartych w Formularzu oferty.
2. Wypetniony kosztorys — przygotowany na zataczniku nr 2 lub wg tego zalacznika
jako wzoru.
3. Os$wiadczenie Dostawcy, o spelnieniu warunkéw okreslonych w zapytaniu (na
zalaczonym druku — zat. Nr 3 do Zapytania Ofertowego)
4. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym (zatacznik nr 4 do Zapytania
Ofertowego

8. Opis przygotowania oferty

Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z formularzem oferty zalaczonym do Zapytania
Ofertowego (stanowiacym zalacznik nr 1). Jakiekolwiek zmiany w tresci formularza oferty sa
zabronione pod rygorem odrzucenia oferty.

Oferta winna zawiera¢ spis wszystkich przedktadanych dokumentow.

Oferta, wszelkie o$wiadczenia, dokumenty oraz kserokopie dokumentow powinny by¢
napisane w jezyku polskim, by¢ czytelne oraz podpisane i uwierzytelnione przez Wykonawce
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza byé parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobg podpisujaca oferte.

Wykonawca umiesci ofert¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej pelnymi danymi oferenta
(nazwa i adres) tak, aby mozna bylo odesta¢ bez otwierania, jesli wplynie po terminie,
zaadresowana na adres Zamawiajacego i oznakowana ,,Oferta na Dostawe sprzetu biurowego
K/D/4/2016”. Nie otwiera¢ przed dniem 23.08.2016 r. przed godz. 11.00”

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.




Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, ani ofert czesciowych.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

UWAGA: zlozenie o$wiadczen lub dokumentéw o tresci niezgodnej ze stanem faktycznym

moze skutkowal odpowiedzialnoscia karng z art. 297 kodeksu karnego (wytudzenie
zamdwienia)

9.  Kryteria oceny ofert:
Cena brutto 100% - obliczana wg wzoru:
Cena oferty najtansze;j
C= e x 100%
Cena oferty badanej

10. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Caritas Diecezji Kieleckiej, Plac Najswigtszej Maryi Panny
1, 25-010 Kielce, I pigtro — sekretariat, osobiscie lub za posrednictwem poczty, tak aby oferta
dotarfa do Zamawiajacego w terminie do 23.08.2016 r. do godz. 10.30.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Caritas Diecezji Kieleckiej, Plac Naj$wietszej Maryi
Panny 1, 25-010 Kielce, dnia 23.08.2016 r. 0 godz. 11.00.

11. Miejsce i termin zawarcia umowy:
Wybrana oferta bgdzie stanowita pisemne zamdéwienie. Ze wzgledu na warto$¢ przedmiotu
zamoOwienia nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy.

12. Zastosowana procedura:
Zapytanie Ofertowe — zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega, iz warunki postgpowania moga by¢ zmienione lub moze ono
zosta¢ odwotane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Postgpowanie moze zostaé
zamknigte bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy ma w ramach wniosku o dofinansowanie sztywno skalkulowane kwoty na
sfinansowanie =~ zamoéwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢  podjecia
indywidualnych negocjacji dotyczacych ceny z kazdym lub jednym z Dostawcow, jezeli
zaproponowane przez Dostawcow ceny przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Wszelkie spory wynikte w zwiazku z realizacja niniejszego zamowienia rozwiazywane beda
przed sadem wlasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

13. Zapytania o przedmiot zaméwienia:




Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia udziela Ks. Stanistaw Stowik —
Dyrektor Caritas Kieleckiej, nr tel. 41/344-52-82.

7 ﬂ///z £l
Ks. STANTSEAW SEQWIK

Kielce, 11.08.2016 r. Dyreldor Carites Kicleckicj

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy

2. Zakacznik nr 2 — Szezegbtowy opis przedmiotu zaméwienia - kosztorys

3. Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
4. Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku powiazan z Zamawiajacym




