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Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Kielee, dn. 05.07.2013 ¢.

Zapytanie ofertowe K/U/6//2013
Kierujacy zapytanie:

Caritas Diecezji Kieleckiej z siedzibg w Kielcach
ul. Jana Pawla II 3

25 -013 Kielce

KRS 0000198087,

NIP 657-038-94-52,

zwane dalej Zamawiajacym

Niniejszym zapraszamy do sktadania ofert w trybie zasady konkurencyjnos$ci na przeprowadzenie ushug
szkoleniowych dla dorostych 0s6b bezrobotnych w szczegélnosci z terenéw wiejskich w ramach projektu
»Czas na zmiany- reintegracja spoleczna i zawodowa o0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym
w Klubach Integracji spolecznej Caritas Kielce” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
Czas realizacji: lipiec — sierpien 2013
I. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen kwalifikacyjnych dla
0s6b bezrobotnych przez Wykonawce w zakresie:
1. Magazynier z obstuga wézka widtowego140 h (teoria+praktyka) w:

cz. I. Busku- Zdroju dla 4 os6b

cz. II. Sedziszowie dla 2 0s6b
Opis szkolenia:
Magazynier z obstuga wozka widtowego 200 h (teoria+praktyka)
Program nauczania: obstuga komputera, gospodarka magazynowa, obr6t magazynowy, inwentaryzacja,
zastosowanie. Systemu Komputerowego w gospodarce magazynowej (Subiekt, Symfonia),

towaroznawstwo, obstuga wozka jezdniowego, BHP, HACCP
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2. Nowoczesny sprzedawca z elementami dziatalno$ci gospodarczej z prawem jazdy Kat. B 150 h
(teoriat+praktyka) w:

cz. 1. Jedrzejowie dla 4 osob

cz. II. Sedziszowie dla 5 0s6b

cz. 1. Busku- Zdroju dla 2 0s6b
Opis szkolenia:
Nowoczesny sprzedawca z elementami dziatalnosei gospodarczej (80 h) i z prawem jazdy Kat. B (30 h
teorii+ 40 h jazdy) + Bad. Lekarskie + optacony egzamin
Program nauczania: pojecie przedstawiciela handlowego, wizerunek firmy, klient, tworzenie relacji
z klientem, trudny klient, konkurencja, pierwsze wrazenie, cykle obstugi klienta, techniki prowadzenia
rozméw, negocjacje, reklama i promocja, dystrybucja, reklamacje
3. Profesjonalny opiekun/ka os. starszych, niepetnosprawnych i dzieci 280 h (teoriatpraktyka) w:

cz. 1. Jedrzejowie dla 2 oséb

cz. II. Sedziszowie dla 6 oséb

cz. 1II. Busku- Zdroju dla 4 os6b

cz. IV. Staszowie dla 3 0s6b
Opis szkolenia:
Profesjonalny opiekun/ka os. starszych, niepeosprawnych i dzieci 200 h (teoria+praktyka)
Program nauczania: anatomia, zabiegi higieniczne, pielegnacyjne os6b lezacych i przewlekle chorych,
zywienie dietetyczne, podawanie lekow, choroby wieku starczego, pierwsza pomoc w geriatrii.
4. Profesjonalna obstuga sekretariatu/pracownik administracyjno - biurowy 150 h(teoria+praktyka) w:

cz. 1. Jedrzejowie dla 3 oséb

cz. II. Sedziszowie dla 7 0sob

cz. I1I. Busku- Zdroju dla 9 0s6b

cz. IV. Staszowie dla 7 oséb
Opis szkolenia:
Profesjonalna obstuga sekretariatu/pracownik administracyjno - biurowy 150 h(teoria+praktyka)
Program nauczania: obstuga komputera, prowadzenie spraw kadrowych, podstawy prawa pracy,
ubezpieczen spotecznych, podstawy prawa administracyjnego i gospodarczego, obstuga urzadzen

biurowych, praca z elektronicznymi technikami komunikacji internetowej, organizacja i technika prac
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biurowych, kultura zawodu-wiasny wizerunek, archiwizacja dokumentéw, korespondencja, obieg
dokumentéw, budowa wizerunku firmy, reklama
5. Technolog robo6t wykonczeniowych w budownictwiel80 h (teoria+praktyka) w:

cz. 1. Jegdrzejowie dla 1 osoby

cz. Il Sedziszowie dla 1 osoby
Opis szkolenia:
Technolog robdét wykonczeniowych w budownictwie (np. murarz - tynkarz, glazurnik — posadzkarz,
betoniarz — zbrojarz )180 h (teoriatpraktyka)
Program nauczania: BHP w zawodach budowlanych, zagrozenia przeciwpozarowe, pomoc
przedmedyczna, technologia z maszynoznawstwem, narzedzia, maszyny i urzadzenia wykorzystywane
przy pracach, rysunek zawodowy, zajgcia praktyczne, aktywne metody poszukiwania pracy i zlecen.
Przedmiot zamdwienia obejmuje takze przeprowadzenie zajgé teoretycznych 1 praktycznych oraz
egzaminu, sal¢ szkoleniowa, wynagrodzenie szkoleniowca, materiaty dydaktyczne i biurowe, catering.
Miejsce prowadzenia szkolen: Wykonawca zapewni szkolenie w miejscach wskazanych
w poszczegolnych czgsciach zamdéwienia lub zapewni transport do miejsca organizacji szkolenia.
Harmonogram szkolen: szkolenia zostang zrealizowane w okresie lipiec — sierpien 2013. Szczegétowy
harmonogram szkolen ze wskazaniem termindéw i godzin konkretnych zaje¢ Wykonawca przedstawi
i dostarczy Zamawiajacemu co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia danego
szkolenia zawodowego.
Materialy szkoleniowe: wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materialéw szkoleniowych
i piSmienniczych w zakresie programowym kurséw oraz dostarczenia ich uczestnikom w dniu rozpoczgcia
szkolenia lub sukcesywnie w miar¢ postgpu realizacji programu szkolenia. Odbiér materiatlow
szkoleniowych powinien zosta¢ potwierdzony przez uczestnikéw podpisem na imiennej liscie odbioru.
Wydanie zaswiadczenia i certyfikatu ukonczenia szkolenia kwalifikacyjnego zawierajace informacje
o terminie szkolenia, zakresie programowym i ilosci godzin szkolenia. Zaswiadczenie musi by¢
oznakowane poprzez logotypy oraz zapisy informujace o wspoHinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii
Europejskiego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zgodnie z , Wytycznymi dotyczqcych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”. Odbiér zaswiadczen powinien zostaé

potwierdzony przez uczestnikow podpisem na imiennej liscie odbioru.
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Wykonawca réwniez zapewni kadre o odpowiednim wyksztalceniu i do$wiadczeniu w prowadzeniu
szkolefi zawodowych. Zobowiazuje sie réwniez do przeprowadzenia szkolenia oraz prowadzenia
dokumentacji szkoleniowej w ramach projektu ,,Czas na zmiany- reintegracja spoteczna i zawodowa 0séb
zagrozonych ~ wykluczeniem spolecznym w  Klubach Integracji spotecznej Caritas Kielce”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego. Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu
przeprowadzenie kontroli i monitoringu realizowanych szkolefi zawodowych w miejscu ich odbywania.
Przeprowadzenie egzaminu koncowego z zakresu zrealizowanego programu. W razie nie zdania lub nie
przystapienia do egzaminu przez uczestnika w pierwszym terminie Zamawiajacy nie przewiduje terminu
egzaminu poprawkowego.
Wspélny Stownik Zaméwien

CPV: 80500000-9 — ustugi szkoleniowe

II. Uwagi ogolne

1. Dopuszcza si¢ skladanie ofert czesciowych.

1. Doktadne terminy poszczegdlnych szkolen beda uzgadniane z Wykonawca na 7 dni przed

planowanym terminem rozpoczecia szkolenia.

2. Termin platnosci — do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT /
rachunku.

3. Oferent sktadajac oferte wyraza zgode na:

a. brak przedptaty,

b. zawarcie pisemnej umowy, zgodnie, z ktéra bedzie realizowana ustuga.

4. Okres realizacji umowy od lipca 2013 r. do sierpnia 2013. Wymagany termin rozpoczecia
szkolen maksymalnie do 2 sierpnia 2013 r. Wykonawca moze zaproponowaé wczesniejszy
termin szkolen.

5. Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan stawianych Wykonawcy (zagwiadczenia,
referencje, inne dokumenty)

2. Wymagania stawiane Wykonawcy:
- znajomos¢ rynku pracy wojewodztwa Swiqtokrzyskiego
- dziatalno$¢ w obszarach aktywizacji zawodowe;j
- doswiadczenie we wdrazaniu mechanizméw przeciwdziatania marginalizacji i wykluczeniu

spotecznego
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II1.Oferta powinna zawierac¢:
1. Formularz ofertowy wedtug dotaczonego zatacznika nr 1 z podaniem cen brutto w ztotdwkach.
2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym — wedtug zatacznika nr 2
3. Oswiadczenie o posiadanych kwalifikacjach, o ktérym mowa w pkt. 3.1 lit. a.
4. Os$wiadczenie, ze Oferent sktadajac ofert¢ wyraza zgode na:
a. Warunki realizacji zamdwienia okreslone w Zapytaniu.
b. Platno$¢ za realizacj¢ ustugi przelewem w terminie 14 dni po zrealizowaniu zamdéwienia
i otrzymaniu prawidtlowo wystawionej faktury pod warunkiem dostgpnosci srodkéw finansowych
na koncie projektowym.

Wykluczeniu z postegpowania podlegaja podmioty powiazane z Zamawiajacym osobowo lub

kapitalowo, chyba ze Zamawiajacy nie otrzyma zadnej innej oferty.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnoscei na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéow lub akcji;

c. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV.Kryteria oceny ofert:

1) Cena brutto 80% - obliczana wg wzoru:

Cena oferty najtanszej
C= x 80%

Cena oferty badanej

2) Termin rozpoczgcia szkolen 20%
Za ustalenie terminu rozpoczgcia szkolen né dzien 02.08.2013 r. — wykonawca otrzyma 1 pkt.
jednostkowy. Za kazdy wczesniejszy dzien rozpoczgcia szkolen Wykonawca otrzyma po 1 pkt
Jednostkowym (czyli: za 01.08.2013 — 2 pkt, za 31.07.2013 — 3 pkt itd.). Tak uzyskana liczba pkt

jednostkowych zostanie podstawiona do wzoru:
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T oferty badanej
T= x 80%

T oferty z najwigksza liczba pkt jednostkowych

Ostateczna liczba punktéw stanowi sume pkt uzyskanych w obu kryteriach.
(S=C+T) ‘
V. Informacje koncowe

W zwigzku z powyzszym uiorzejmie prosimy o zlozenie oferty droga mailowa na adres
kielce@caritas.pl lub w biurze Zamawiajacego Sekretariat Biura Zarzadu Caritas, I pigtro, Pl. Marii Panny
1,25 — 010 Kielce do dnia 19.06.2013 r. do godziny 11:00 Decydujaca jest data wptywu oferty. Otwarcie
ofert nastapi w miejscu i dniu w/w, o godz. 11:30 Pytania dotyczace oferty mozna kierowaé do p. Anny
Salwa pod nr telefonu 41 344 46 72.

Zamawiajacy zastrzega, iz warunki konkursu moga by¢ zmienione lub konkurs moze zostaé
odwolany, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é podjecia indywidualnych negocjacji dotyczacych ceny
zkazdym lub jednym z Wykonawcow, jezeli zaproponowane przez Wykonawcdw ceny przekrocza

kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym

fs. STANINLA W r-.,.; s
Byrekier Caritas Kieleckiet
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