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Kielce, 08.04.2013r.
Zapytanie ofertowe  K/U/2/2013
Kierujący zapytanie:

Caritas Diecezji Kieleckiej z siedzibą w Kielcach

ul. Jana Pawła II 3 
25 – 013 Kielce
KRS 0000198087, 

NIP 657-038-94-52, 

zwane dalej Zamawiającym

Niniejszym zapraszamy do składania ofert w ramach konkursu ofert prowadzonego na podstawie art. 701 – 705 Kodeksu cywilnego na organizację krajowych wizyt studyjnych na terenie Polski ramach projektu „Tworzenie i rozwijanie standardów usług pomocy i integracji społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet I Zatrudnienie i integracja społeczna, Działanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji społecznej).
I. Opis  przedmiotu  zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest organizacja krajowych wizyt studyjnych – w Warszawie w terminie 08 – 10 maj 2013r. i  Bielsko – Biała (lub okolice)w terminie 15 – 17 maj 2013r. w ramach której Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia : zakwaterowania, wyżywienia, transferu uczestników z Kielc i Jarosławia do Warszawy i z powrotem oraz z Krakowa i Częstochowy do Bielsko – Biała (lub okolice)i powrotem, transferów lokalnych na miejscu wizyty, ubezpieczenia NNW i KL dla 44 osób zgodnie z harmonogramem wizyty (zwanym dalej: „ harmonogramem”) który zostanie dostarczony Wykonawcy na 7 dni przed rozpoczęciem wizyty oraz listą uczestników dostarczoną na 7 dni przed rozpoczęciem wizyty
II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie usługi noclegowej, cateringowej, przewozu  podczas krajowych wizyt studyjnych dla uczestników Partnerstw Lokalnych biorących udział w pilotażowym wdrożeniu modelu GSWB
1)  Miejsce : Warszawa woj. mazowieckie
         Termin: 08 – 10.05.2013r.

         Ilość osób : 22 osoby
2) Miejsce : Bielsko – Biała(lub okolice) woj. śląskie
Termin: 15 – 17. 05.2013r. 

Ilość osób: 22 osoby
Poniższa specyfikacja obowiązuję dla 1 i 2 części zamówienia

Usługa noclegowa:
- usługa noclegowa musi być realizowana przez jeden obiekt w którym odbywać się będzie podawanie śniadań 
- obiekt musi spełniać warunki wymagane dla hotelu co najmniej dwugwiazdkowego ( w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie)

- zapewnienie noclegu dla wszystkich uczestników w pokojach 1 lub 2 –osobowych wyposażonych w łazienkę z pełnym węzłem sanitarnym.
- każdorazowo z obiektu skorzysta 22 osoby jednocześnie. Zamawiający dopuszcza możliwość nieznacznego zmniejszenia lub zwiększenia liczby uczestników. Najpóźniej 7 dni przed terminem przyjazdu Zamawiający przekaże Wykonawcy ostateczną listę uczestników, na podstawie której zostanie dokonana kalkulacja płatności za realizację zamówienia.  
- Wykonawca zapewni w cenie miejsce parkingowe dla busa i możliwość nieodpłatnego przechowania bagażu uczestników
Usługa cateringowa:

 1 dzień:
- dwudaniowy obiad zasiadany w postaci gorącego bufetu zawierającego potrawy mięsne i wegetariańskie oraz napoje ciepłe i zimne, dodatkowo obiad powinien zawierać deser. Obiad podany w hotelu, w którym zakwaterowani zostaną uczestnicy lub w restauracji w jego pobliżu lub w lokalizacji zgodnej z harmonogramem 
- kolacja: w formie bufetu szwedzkiego; w formie zasiadanej, potrawy ciepłe i zimne, napoje ciepłe i zimne. Kolacja w hotelu, w którym zostali zakwaterowani uczestnicy lub w restauracji w jego pobliżu lub w lokalizacji zgodnej z harmonogramem 
2 dzień:


-  śniadanie standard, w formie bufetu szwedzkiego; w formie zasiadanej, przynajmniej jedno ciepłe danie oraz wybór dań zimnych, napoje ciepłe i zimne. Śniadanie podawane  hotelu.

- dwudaniowy obiad zasiadany w postaci gorącego bufetu zawierającego potrawy mięsne i wegetariańskie oraz napoje ciepłe i zimne, dodatkowo obiad powinien zawierać deser.  Obiad podany w hotelu, w którym zakwaterowani zostaną uczestnicy lub w restauracji w jego pobliżu lub w lokalizacji zgodnej z harmonogramem

-kolacja : w formie bufetu szwedzkiego; w formie zasiadanej, potrawy ciepłe i zimne, napoje ciepłe i zimne. Kolacja w hotelu, w którym zostali zakwaterowani uczestnicy lub w restauracji w jego pobliżu lub w lokalizacji zgodnej z harmonogramem.
3 dzień:
-  śniadanie standard, w formie bufetu szwedzkiego; w formie zasiadanej, przynajmniej jedno ciepłe danie oraz wybór dań zimnych, napoje ciepłe i zimne. Śniadanie podawane  hotelu.


- dwudaniowy obiad zasiadany w postaci gorącego bufetu zawierającego potrawy mięsne i wegetariańskie oraz napoje ciepłe i zimne, dodatkowo obiad powinien zawierać deser.  Obiad podany w hotelu, w którym zakwaterowani zostaną uczestnicy lub w restauracji w jego pobliżu lub w lokalizacji zgodnej z harmonogramem
Usługa przewozu:
- przewóz osób podczas krajowych wizyt studyjnych  na trasach 
(poniższa specyfika obowiązuję dla 1 części zamówienia tj. w pkt II ppkt.1)

1)Termin 08- 10.05.2013r.
     
Liczba pasażerów: 22 osoby

Transport  do Warszawy w dniu 8 maj 2013r.:

· 12 osób z Kielce –wyjazd z Kielc ( miejsce odbioru uczestników ustalony z Wykonawcą na 7 dni przed realizacją wizyty studyjnej)
· 10 osób z Jarosławia – wyjazd z Jarosławia ( miejsce odbioru uczestników ustalony z Wykonawcą na 7 dni przed realizacją wizyty studyjnej)

Transport  z Warszawy w dniu 10 maj 2013r.:

· 12 osób do Kielc –wyjazd do Kielc ( dowóz na miejsce ustalony z Wykonawcą na 7 dni przed realizacją wizyty studyjnej)

· 10 osób do Jarosławia – wyjazd do Jarosławia ( dowóz na miejsce ustalony  z Wykonawcą na 7 dni przed realizacją wizyty studyjnej)

 (poniższa specyfika obowiązuję dla 2 części zamówienia tj. w pkt II ppkt.2 )

Termin 15 – 17.05.2013r.

Liczba pasażerów : 22 osoby

Transport do Bielsko – Biała (lub okolice)w dniu 15 maj 2013r.:

· 11 osób z Krakowa – wyjazd z Krakowa ( miejsce odbioru uczestników ustalony z Wykonawcą na 7 dni przed realizacją wizyty studyjnej)

· 11 osób z Częstochowy– wyjazd z Częstochowy ( miejsce odbioru uczestników ustalony z Wykonawcą na 7 dni przed realizacją wizyty studyjnej)
Transport  z Bielsko – Biała (lub okolice) w dniu 17 maj 2013r.:

· 11 osób do Krakowa – wyjazd z Bielsko – Biała (lub okolice) (dowóz na miejsce ustalony z Wykonawcą na 7 dni przed realizacją wizyty studyjnej)

· 11 osób z Częstochowy– wyjazd z Częstochowy w godzinach porannych (dowóz na miejsce ustalony z Wykonawcą na 7 dni przed realizacją wizyty studyjnej)

Transfer powinien zostać wykonany pojazdami przystosowanymi do przewozu ww. liczby osób, wyposażonymi w system ABS. Dopuszcza się wykonanie transferu jednym pojazdem, jednakże łączny czas przejazdu pomiędzy najodleglejszymi miejscami odbioru/ dowozu nie może przekroczyć 4 godziny. 
Transfery lokalne na miejscu wizyty dla 1 i 2 części zamówienia:

Wykonawca zapewni transfery lokalne na miejscu wizyty busami lub autobusem dla grupy 22 osobowej umożliwiające wygodny i punktualny dojazd uczestników na wszystkie wydarzenia wymienione w harmonogramie wizyty w Warszawie i Bielsko – Biała (lub okolice).
Ogólne wymagania dotyczące usługi przewozu:
1. Bus musi posiadać niezbędną dokumentację i przygotowanie techniczne, 

2. Wykonawca musi posiadać wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego transportu drogowego, stosownie do treści ustawy z dnia 06 września 2001r. o transporcie drogowym 

( Dz. U. z 2001r. Nr 125, poz. 874 z późn. zm.), a ponadto posiadać aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW w zakresie ryzyka wynikającego z prowadzonej działalności. 
3. Wykonawca w ramach realizacji niniejszej usługi przewozu zapewni nocleg i wyżywienie kierowcy.

4. Wykonawca w ramach podanej ceny jednostkowej za km ujmie także ewentualny koszt odcinków płatnych na autostradzie.   

Ubezpieczenie:

Wykonawca zapewni każdemu z 44 uczestników ubezpieczenie NNW na cały czas wyjazdu wizyty studyjnej.
Wykonawca po otrzymaniu harmonogramu ( 7 dni przed rozpoczęciem wizyty) przedstawi Zamawiającemu na 3 dni przed rozpoczęciem wizyty harmonogram uwzględniający szczegółowe informacje o zapewnieniu przez niego usługach (m.in. adres hotelu, adresy restauracji, godziny transferu i miejsca zbiórek)
 Wspólny Słownik Zamówień
55100000 – 1 Usługi hotelarskie 
55511000 – 5 Usługi bufetowe oraz usługi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientów

55100000 – 3 Usługi restauracyjne dotyczące podawania posiłków 

55311000 – 3 Restauracyjne usługi kelnerskie dla ograniczonej grupy klientów 

55110000 – 4 Hotelarskie usługi noclegowe

60100000 – 9 Usługi w zakresie transportu drogowego 

66512100 – 2 Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków
63510000 – 7 Usługi biur podróży i podobne
III. Uwagi ogólne 
1. Dopuszcza się składania ofert częściowych na części zamówienia  wymienione w ppkt. II 1 i 2
2. Ostateczne rozliczenie odbędzie na podstawie listy uczestników przekazanych Wykonawcy najpóźniej 7 dni przed terminem przyjazdu. Cena będzie zależna od potwierdzonej liczby uczestników. W przypadku gdyby liczba uczestników zmieniła się, Wykonawca w ciągu 3 dni od otrzymania listy uczestników przedstawi Zamawiającemu zaktualizowaną kalkulację kosztów wizyty. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania w zaktualizowanej kalkulacji tych samych kosztów jednostkowych co w oryginalnej ofercie.
3. Termin płatności – do 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT / rachunku.
4. Oferent składając ofertę wyraża zgodę na:

a. brak przedpłaty,
b. zawarcie pisemnej umowy, zgodnie, z którą będzie realizowana usługa.
5. Wykonawca musi wykazać się co najmniej 2 – letnim doświadczeniem w realizacji podobnych usług.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia drobnych zmian w harmonogramie spowodowanych okolicznościami nieznanymi w chwili jego sporządzenia.
7. Zamawiający zastrzega, iż warunki konkursu mogą być zmienione lub konkurs może zostać odwołany, o czym Wykonawcy zostaną powiadomieni. Konkurs ofert może zostać zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość podjęcia indywidualnych  negocjacji dotyczących ceny z każdym Wykonawcą, jeżeli zaproponowane przez Wykonawców ceny przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Wynikiem negocjacji będzie wyznaczenie dodatkowego terminu, w którym wszyscy oferenci będą mogli złożyć oferty z nową niższą ceną.

IV. Oferta powinna zawierać:

1. Formularz ofertowy według dołączonego załącznika nr 1 z podaniem cen brutto w złotówkach. 

2. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym – według załącznika  nr 2 
3. Oświadczenie, że Oferent – według załącznika nr 4 , składając ofertę wyraża zgodę na:

a) Warunki realizacji zamówienia określone w Zapytaniu.

b) Zmianę liczby osób mających skorzystać z usług hotelowych w przypadku poinformowania o takiej potrzebie, co najmniej 7 dni przed przyjazdem 

c) Płatność za realizację usługi przelewem w terminie 14 dni po zrealizowaniu zamówienia i otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury  
4. Oświadczenie o posiadanym 2 – letnim doświadczeniu w realizacji podobnych usług – według załącznika 3
V. Zakres wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia: 
Wykluczeniu z postępowania podlegają podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub
Kapitałowo  Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
VI. Kryteria oceny ofert:

1. Cena  noclegu/cateringu/przewozu - waga procentowa kryterium  100%, 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie tego kryterium - oferta z najkorzystniejszą ceną dla danej części zamówienia  otrzymuje 100 punktów, a każda kolejna otrzymuje punktację pomniejszoną w sposób proporcjonalny w następujący sposób:
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Wyborowi podlega oferta z najwyższą ilością punktów spośród ofert niepodlegającym odrzuceniu. Kryterium oceny obowiązuję dla 1 i 2 części zamówienia. 
2. Odrzuceniu podlegają ofert:

· złożone po terminie,

· których treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego,

· niezawierające wszystkich dokumentów lub oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego w punkcie IV  niniejszego zapytania ofertowego,

· nieważne na podstawie przepisów prawa,

· zawierająco rażąco niską cenę ( znacznie poniżej cen rynkowych podobnych usług)

VII. Informacje końcowe
W związku z powyższym uprzejmie prosimy o złożenie oferty drogą mailową (skany podpisanych dokumentów) na adres jkowalik@caritas.pl  lub w biurze Zamawiającego (orginały ofert) Sekretariat Biura Zarządu Caritas, I piętro, Pl. Marii Panny 1, 25 – 010 Kielce do dnia 22 kwietnia 2013 do godziny 09.00. Decydująca jest data wpływu oferty. Otwarcie ofert nastąpi w miejscu i dniu w/w, o godz. 9.30. Pytania dotyczące oferty można kierować do p. Renaty Kaczmarczyk pod nr telefonu 41/334-90-13 
Załączniki:

1. Wzór formularza ofertowego 
2. Wzór oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym 

3. Wzór oświadczenia o doświadczeniu w realizacji podobnych usług

4. Wzór oświadczenia o zgodzie na warunki realizacji zamówienia

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr K/U/2/2013
………………………………………. dn. …………………………

FORMULARZ OFERTOWY (WZÓR)
Należy wypełnić odręcznie (czytelnie) lub maszynowo. Wszystkie kwoty w formularzu powinny być podane brutto w złotych (PLN).

Dane oferenta:

Imię i nazwisko / Nazwa firmy:

Adres siedziby:

Imię i nazwisko osoby kontaktowej:

Nr telefonu:

Nr faksu:

E-mail:

NIP:

REGON:

Uwaga!
Niewypełnienie jednej z poniższych tabel (pozycji) oznacza złożenie oferty częściowej w rozumieniu pkt. III ppkt1  zamówienia
Oferta – część pierwsza zamówienia (wizyta w Warszawie, Termin: 08 – 10.05.2013r. ):

	L.p.
	Opisu przedmiotu zamówienia
	Koszt jednostkowy brutto 
w PLN
	Ilość jednostek
	Łączny koszt brutto 
w PLN

	1.
	Łączny koszt wyżywienia jednej osoby w czasie trwania całej wizyty (7 posiłków)
	
	22 osoby
	

	2.
	Łączny koszt noclegów jednej osoby w czasie trwania całej wizyty (2 noclegi)
	
	22 osoby
	

	3.
	Koszt transferu do i z Warszawy

	-------------------
	transfer
	

	4.
	Koszt transferów lokalnych na terenie Warszawa
	-------------------
	transfer
	

	5.

	Koszty ubezpieczenia jednego uczestnika wizyty
	
	22 osoby
	

	6.

	Pozostałe koszty (proszę wymienić)
	
	
	

	
	Całkowity koszt organizacji wizyty studyjnej
	-------------------
	------------------
	


1) Oferta – część druga zamówienia (wizyta w Bielsko-Biała lub okolice, Termin: 15 – 17.05.2013r.):
	L.p.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Koszt jednostkowy brutto 
w PLN
	Ilość jednostek
	Łączny koszt brutto 
w PLN

	1.
	Łączny koszt wyżywienia jednej osoby w czasie trwania całej wizyty (7 posiłki)
	
	22 osób
	

	2.
	Łączny koszt noclegów jednej osoby w czasie trwania całej wizyty (2 noclegi)
	
	22 osoby
	

	3.
	Koszt transferu do i z Bielsko – Biała i okolice

	-------------------
	transfer
	

	4.
	Koszt transferów lokalnych podczas wizyty studyjnej

	-------------------
	transfer
	

	5.

	Koszty ubezpieczenia jednego uczestnika wizyty
	
	22 osoby
	

	
	
	
	
	

	7.

	Pozostałe koszty (proszę wymienić)
	
	
	

	
	Całkowity koszt organizacji wizyty studyjnej
	-------------------
	------------------
	


………………………………………………..

(podpis)

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego K/U/2/2013
………..    dnia…………………..

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM (Wzór)
Oświadczam/oświadczamy, że na dzień złożenia oferty dotyczącej zapytania ofertowego 
nr K/U/2/2013 nie zachodzi żadne z poniżej przedstawionych powiązań z Zamawiającym (czyli osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy): 

- uczestnictwo w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oświadczenie/oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym

podpisane przez osobę lub osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.
………………………………………………………….

Podpis wraz z pieczątką firmy/instytucji

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku ww. powiązań

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego K/U/2/2013
………..    dnia…………………..

OŚWIADCZENIE O DOŚWIADCZENIU W REALIZACJI PODOBNYCH USŁUG (Wzór)
Oświadczam, że reprezentowana przeze mnie firma posiada* 2 – letnie doświadczenie w realizacji usług podobnych do usług określonych w zapytaniu ofertowym nr K/U/2/2013


*) niepotrzebnie skreślić
………………………………………………………….

Podpis wraz z pieczątką firmy/instytucji

Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego K/U/2/2013
………..    dnia…………………..

OŚWIADCZENIE O ZGODZIE NA WARUNKI ZAMÓWIENIA (WZÓR)
Oświadczam, że wyrażam zgodę na: 
a) Warunki realizacji zamówienia określone w Zapytaniu.

b)Zmianę liczby osób mających skorzystać z usług hotelowych w przypadku poinformowania o takiej potrzebie, co najmniej 7 dni przed przyjazdem 

c)Płatność za realizację usługi przelewem w terminie 14 dni po zrealizowaniu zamówienia i otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury  

………………………………………………..

(podpis)




