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Kielce, 17.05.2013
Zapytanie ofertowe K/U/4/2013
Kierujący zapytanie:

Caritas Diecezji Kieleckiej z siedzibą w Kielcach

ul. Jana Pawła II 3 
25 – 013 Kielce
KRS 0000198087, 

NIP 657-038-94-52, 

zwane dalej Zamawiającym

Niniejszym zapraszamy do składania ofert w ramach konkursu ofert prowadzonego na podstawie art. 701 – 705 Kodeksu cywilnego prowadzonego celu wyłonienia czterech ekspertów wchodzących w skład Grup Eksperckich i biorących udział w spotkaniach Grupy w ramach projektu „Tworzenie i rozwijanie standardów usług pomocy i integracji społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet I Zatrudnienie i integracja społeczna, Działanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji społecznej).

I. Zakres zamówienia

Niniejsze zapytanie dotyczy zamówienia na usługi świadczone przez ekspertów w ramach prac grup eksperckich, które zostało podzielone na następujące części:
a. część I: ekspert w grupie ds. partnerstw lokalnych;
b. część II: ekspert w grupie ds. streetworkingu;
c. część III: ekspert w grupie ds. zdrowia;
d. część: IV: ekspert w grupie ds. pracy socjalnej 
II. Ogólny zakres obowiązków Eksperta
1. Termin realizacji niniejszego zamówienia obejmuje okres 1 czerwiec 2013 – 30 listopada 2013 r.
2. Regularny i cykliczny udział w wyjazdowych roboczych spotkaniach właściwej grupy eksperckiej
w wymiarze 20h roboczych miesięcznie.

3. Zadaniem eksperta będzie partycypacja w przygotowaniu przez Grupę Ekspercką następujących opracowań:

a) Zrewidowany Model - Gminny Standard Wychodzenia z Bezdomności.

b) Rekomendacje systemowe i prawne zawierające propozycje zmian aktów prawnych oraz propozycje nowych aktów prawnych i wytycznych w zakresie konstruowania gminnych strategii rozwiązywania problemów społecznych.

c) Program szkoleń z zakresu kompleksowej wiedzy na temat Modelu - Gminny Standard Wychodzenia z Bezdomności.

4. Przygotowanie materiałów do spotkania w grupie eksperckiej zgodnie z zakresem podanym poniżej, załącznikiem nr 3 do zapytania oraz szczegółowymi ustaleniami grupy eksperckiej podczas spotkań
w wymiarze około 44h miesięcznie.
5. Czynny udział w spotkaniach prowadzonych metodą telekonferencji organizowanych pomiędzy zjazdami roboczymi w wymiarze około do 8h miesięcznie.

III. Szczegółowy zakres pracy Eksperta:

Ad.1 Udział w spotkaniach właściwej grupy eksperckiej w wymiarze 20h roboczych miesięcznie, które będą zorganizowane w Warszawie lub okolicach w następujących terminach:

a) 17-19.06.2013 
b) 10-12.07.2013 
c) 7-9.08.2013
d) 11-13.09.2013
e) 2-4.10.2013
f) 13-15.11.2013

Ad.2 Od eksperta wymagana będzie samodzielna praca w zakresie wyznaczonym przez Eksperta Organizatora danej grupy eksperckiej przed i po spotkaniach. Członkowie wchodzący w skład danej grupy eksperckiej mają obowiązek stosować się do ustaleń podejmowanych wspólnie przez członków grupy
i Eksperta Organizatora.

Zakres prac przed I spotkaniem obejmuje:

g) zapoznanie się z ekspertyzami zewnętrznymi (J. Boczoń; J. Wygnańska);

h) zapoznanie się z wytycznymi do kierunków zmian w standardach opracowanych przez partnerstwo Projektowe;

i) zapoznanie się z uwagami do standardu zebranymi od Partnerstw Lokalnych;

j) zapoznanie się z wnioskami z audytu naukowego przygotowanymi przez badacza;

k) zapoznanie z koncepcją nowej struktury standardów;

l) opracowanie własnej koncepcji merytorycznej zawartości standardów;

m) ocena przydatności aktualnej wersji standardu – które treści należy wyeliminować w całości, jakie nadają się do dalszego wykorzystania (w całości, lub po korektach), jakie nowe treści należało by opracować;
n) zapoznanie się z aktualną wersją modelu Gminny Standard Wychodzenia z Bezdomności (załącznik nr 2)

Zakres prac pomiędzy spotkaniami będzie obejmował dalsze opracowanie materiałów – rezultatów prac grupy eksperckiej zgodnie z ustaleniami podjętymi podczas spotkania. Ogólny charakter tych prac został opisany w załączniku nr 3: Wytyczne i merytoryczny zakres pracy gr. ekspertów w fazie rekomendacji.
Ad. 3 W ramach pracy pomiędzy spotkaniami każdy z członków grupy eksperckiej ma obowiązek uczestniczyć w spotkaniach realizowanych metodą telekonferencji (Internet) zgodnie z harmonogramem spotkań ustalanych wspólnie przez Eksperta Organizatora oraz członków grupy eksperckiej podczas posiedzenia grupy eksperckiej. Wymiar godzinowy telekonferencji nie wyniesie więcej niż 8h miesięcznie.

( w szczególnych wypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Eksperta na spotkanie monitorujące do swojej siedziby)

IV. Ramowy plan spotkań roboczych poszczególnych grup eksperckich
Dzień 1
11.00 – 12.00
Zakwaterowanie uczestników.
12.00 – 14.30
Praca w grupach eksperckich (2,5h)

14.30 – 15.30
Obiad

15:30 – 19:00 
Praca w grupach eksperckich (3,5h)
19.00 
Kolacja

Dzień 2
09.00 – 14.00
Praca w grupach eksperckich (5h)
14:00 – 15:00
Obiad.

15.00 – 19.00
Praca w grupach eksperckich (4h)
19.00 
Kolacja

Dzień 3
09.00 – 14.00
Praca w grupach eksperckich (5h)
14:00 – 15:00
Obiad i wyjazd.
V. Zakres wykluczenia z możliwości realizacji Zamówienia

Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 
· uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
· posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 
· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

VI. Uwagi

a. Jedną część zamówienia będzie wykonywała osobiście jedna osoba przez cały okres trwania umowy.
b. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert, w których jedna osoba będzie wykonywała więcej niż jedną część zamówienia.

c. Zgodnie z wytycznymi PO KL zabraniającymi zlecania zadań pomiędzy podmiotami partnerstwa (w tym angażowania pracowników lub współpracowników partnera przez inny podmiot partnerstwa w zakresie obowiązków tych osób, które wynikają z zatrudnienia przez jeden z podmiotów partnerstwa), z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się podmioty, które złożyły lub zamierzają złożyć ofertę w postępowaniach prowadzonych w celu wyłonienia ekspertów wchodzących w skład Grup Eksperckich w okresie 1.06-30.11.2013 ogłaszanych przez pozostałych partnerów realizujących zadanie 4 projektu „Tworzenie
i rozwijanie standardów usług pomocy i integracji społecznej”.
d. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania dodatkowych dokumentów potwierdzających spełnienie przez wykonawcę kryteriów oceny oferty, określonych w pkt. VIII.

e. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania zastrzeżeń na każdym etapie realizacji umowy i wydawania wiążących poleceń co do sposobu wykonania umowy.
VII. Sposób przygotowania oferty.

Oferta powinna zawierać:
a. Informację, której części zamówienia dotyczy.

b. Propozycję ceny godziny pracy eksperta (cena brutto w złotówkach).

c. CV eksperta zawierające informacje na temat doświadczenia opisanego w pkt. VIII.

d. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (Załącznik nr 1).

e. Oświadczenie Wykonawcy, iż:
i. oferta dotyczy zapytania ofertowego nr K/U/4/2013 .
ii. akceptuje wszystkie warunki zlecenia, określone w niniejszym zapytaniu.
VIII. Kryteria wyboru oferty.

Merytoryczne:
a. Doświadczenie osób, które będą wykonywały zamówienie, kryterium określone osobno dla wszystkich części zamówienia: 
i. Waga procentowa kryterium - 60%, 
ii. Sposób przyznawania punktacji za spełnienie tego kryterium – suma punktów możliwych do uzyskania wynosi 60:
1. Ekspert w grupie ds. partnerstw lokalnych (cześć I zamówienia):
a. Doświadczenie w zakresie współtworzenia, wdrażania i / lub działania partnerstwa lokalnego – max 25 pkt.
b. Doświadczenie w zakresie tworzenia i/lub zarządzania partnerstwem lokalnym – max 25 pkt.
c. Doświadczenie w opracowywaniu publikacji lub artykułów  związanych z funkcjonowanie partnerstw lokalnych – max 10 pkt.
2. Ekspert w grupie dotyczącej streetworkingu (część II zamówienia):
a. Doświadczenie w nauczaniu  jaki i  umiejętności w zakresie pracy z osobami bezdomnymi  – max 25 pkt.
b. Doświadczenie w opracowywaniu publikacji, artykułów dotyczących pomocy społecznej dla osób bezdomnych– max 25 pkt.
c. Doświadczenie międzynarodowe w zakresie streetworkingu– 10 pkt.
3. Ekspert w grupie ds. zdrowia (część III zamówienia):
a. Doświadczenie w zakresie tworzenia, i/lub wdrażania, i/lub monitorowania w zakresie standardów usług realizowanych przez jednostki ochrony zdrowia  – max 25 pkt.
b. Doświadczenie w zakresie bezpośredniej oceny stanu zdrowia osób zagrożonych wykluczeniem społecznym – max 25 pkt.
c. Doświadczenie w zakresie pozyskiwania funduszy wykorzystywania do diagnozy stanu zdrowia osób zagrożonych wykluczeniem społecznym – max 10 pkt.
4. Ekspert w grupie ds. pracy socjalnej (część IV zamówienia) : 

a. Doświadczenie w koordynowaniu pracy pracowników socjalnych realizujących pracę socjalna  - max 25 pkt.

b. Doświadczenie w prowadzeniu Superwizji  pracy socjalnej – max 25 pkt.

c. Doświadczenie w przygotowaniu autorskich opracowań z zakresu pracy socjalnej na szkolenia lub konferencje – max 10 pkt. 
Sposób potwierdzenia doświadczenia. 
W celu potwierdzenia spełniania kryterium Zamawiający oczekuje przedłożenia: CV opisujące doświadczenie osób wykonujących zamówienie w zakresie przewidzianym do oceny merytorycznej.
b. Cena.
i. Waga procentowa kryterium - 40%, 
ii. Sposób przyznawania punktacji za spełnienie tego kryterium – oferta
z najkorzystniejszą ceną otrzymuje 40 punktów, a każda kolejna otrzymuje punktację pomniejszoną w następujący sposób:
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1. Sposób złożenia oferty.

Oferty należy przesyłać w formie elektronicznej lub papierowej – w formie elektronicznej (skany podpisanych dokumentów) na adres jkowalik@caritas.pl , natomiast w formie papierowej (oryginał oferty) pocztą lub osobiście na poniższy adres:  Sekretariat Biura Zarządu Caritas, Pl. Marii Panny 1, 
25 – 010 Kielce 

do dnia 31 maja 2013 r. do godziny 08:00. Decydująca jest data i godzina wpływu oferty.

Wszelkich informacji na temat szczegółów zamówienia udziela:

Renata Kaczmarczyk – jkowalik@caritas.pl lub tel. 41 3349013 

2. Inne informacje dotyczące postępowania.

Zamawiający zastrzega, iż warunki konkursu mogą być zmienione lub odwołane, o czym Wykonawcy zostaną powiadomieni. Konkurs może zostać zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert.

Zamawiający ma w ramach wniosku o dofinansowanie z POKL EFS sztywno skalkulowane kwoty na niniejszą ofertę. Zamawiający może podjąć indywidualne negocjacje dotyczące ceny z każdym Oferentem. Wynikiem negocjacji będzie wyznaczenie dodatkowego terminu, w którym wszyscy oferenci będą mogli złożyć oferty z nową niższą ceną. Zamawiający zastrzega, że w sytuacji gdy oferent, który uzyskał największą liczbę punktów nie przystąpi do umowy, umowa zostanie zawarta z Wykonawcą, który zajął kolejne miejsce pod kątem uzyskanej liczby punktów.
Lista załączników:

1. wzór oświadczenia;

2. opracowanie „Model Gminny Standard Wychodzenia z Bezdomności”
3. wytyczne i zakres pracy ekspertów w fazie rekomendacji.

4. wzór formularza ofertowego



